Senor

Guatemala, 31 de Mayo de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentarle mi Informe de Actividades realizadas
conforme al Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 784-2019 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial nimero 28-2019, correspondiente al mes de Mayo del
presente afio, para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A” No.

007.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

d)

Brindé apoyo en el desarrollo de los lineamientos los cuales permitieron organizar,
controlar, y agilizar la documentacién que ingresa de las diferentes unidades
internas y externas para firma de las autoridades de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion;

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y entrega de los
documentos emitidos por Direccién General del Deporte y la Recreacion a las
diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y cualquier
institucion externa;

Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion;

Apoyé en la logistica de las reuniones de trabajo y actividades competentes a las
autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

Apoyé en el andlisis y distribucién de documentacion recibida para firma y/o
autorizacion de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion;
Brindé apoyo y seguimiento a las solicitudes de la cuota financiera del mes de Mayo;




d)

e)

f)

g)

Nina PatricialRoman Rojas

Brindé apoyo en distintas consultas tanto internas como externas relacionadas y de
competencia a la Direccién General del Deporte y la Recreacion;

Apoyé en el andlisis de expedientes, formas DAS, solicitudes, liquidaciones de
Viaticos de las diferentes unidades administrativas que fueron presentadas a la
Direccidn General del Deporte y la Recreacion;

Brinde apoyo y asisti a reuniones varias de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion;

Apoyé en el desarrollo y organizacion de lineamientos los cuales permitieron agilizar
la documentacidn que ingresa de las diferentes unidades internas para la gestion de
firma de la Directora General

Apoyé en la logistica, organizacion y realizacion de las reuniones de trabajo y
actividades competentes a las autoridades de la Direccién General del Deporte y la

Recreacion




